
 

DESCRIPTION DE POSTE 
 

 
 
Titre: Coordonnateur (trice) aux partenariats et à la visibilité  

​ ​ ​  
LA CAUSE 

Nourrir. Éduquer. Nourrir aujourd'hui, pour lutter contre l'insécurité alimentaire, et éduquer les jeunes, 

pour développer leur autonomie alimentaire. Depuis 2002, La Tablée des Chefs a permis de nourrir les 

gens en situation d'insécurité alimentaire en distribuant plus de 26,4 millions  de portions cuisinées et a 

éduqué plus de 95 000 jeunes en développant leur autonomie alimentaire par l’entremise de ses 

différents programmes. 

 
 
RAISON D’ÊTRE DU POSTE 

Relevant de la directrice nationale du développement et du marketing, vous serez responsable de la mise 
en œuvre des engagements contractuels et de la coordination des approbations des visuels liés aux 
partenariats. Vous veillerez à la qualité des livrables de visibilité, contribuerez à l'optimisation des suivis 
dans le CRM et collaborerez étroitement avec les équipes internes afin d'assurer la satisfaction des 
partenaires et de maximiser le rayonnement de l'organisation. 

Sommaire des responsabilités 

●​ Coordination des éléments de visibilité accordés aux partenaires (suivi des plans de visibilité et 

grilles partenaires/programme, mise-à-jour du site web, contenu pour infolettre, contenu 

rapport fin de projet et publications médias sociaux de renouvellement, etc) 

●​ Participation à la création des bilans fin de projet en rassemblant les preuves de visibilité 
(photos, web, média sociaux) pour préparer les rapports remis aux partenaires 

●​ Suivi de la boîte courriel, partenariats et assurer la répartition aux départements 
●​ Support administratif aux chargés (es) de comptes 
●​ Travailler en collaboration avec l’équipe évènement et commandite sur la réalisation des 

activations partenaires; 

●​ Présence à certains évènements ; 

●​ Présence au kick off et au post mortem des activations partenaires ; 

●​ Personne-ressource du CRM (outil de gestion de relation client) pour le volet commandite 
●​ Toutes autres tâches connexes. 

 

COMPÉTENCES ET PROFIL RECHERCHÉS  

●​ Un minimum de 2 ans dans un poste en lien avec la gestion de commandite et partenaires.   
●​ Autonomie et grand sens de l’organisation ; 
●​ Capacité de gérer plusieurs dossiers simultanément ; 
●​ Facilité à travailler en équipe ;  
●​ Excellente qualité du français et anglais écrit ; 



 

●​ Bilinguisme français et anglais ; 
●​ Capacité d'adaptation au changement de dernière minute ; 
●​ Connaissance d’un outil de CRM (un atout) 
●​ Expérience en événementiel (un atout) 
●​ Posséder un permis de conduire valide  (un atout); 

 
 

Aptitudes recherchées  

●​ Sens de l'organisation ;  
●​ Avoir un bon esprit d’équipe, un bon jugement et de la discrétion ;  
●​ Être autonome ;  
●​ Disponible pour travailler à l’occasion lors d’événements à l’extérieur de l’horaire régulier ; 
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